ZARZADZENIE Nr 5/2020
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-\Wychowawczego
w Zukowie
z dnia 29.01.2020 r.
w sprawie: Wprowadzenia Nowego Regulaminu Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym w Zukowie

§1

Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Zukowie wprowadza Regulamin
Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego.

§2
Uchyla si¢ zarzadzenie Nr.17/2018 z dnia 06.11.2018r. Dyrektora Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Zukowie w sprawie Wprowadzenia Regulaminu

Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym
w Zukowie

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z tre$cig Regulaminu oraz
zobowigzuje wszystkich wychowawcéw do zapoznania ucznidéw 1 ich rodzicoOw z trescig
funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 29.01.2020r.

§5

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej SOSW w Zukowie.

Dyrektor SOSW

Barbara Bulczak



Zatgcznik

do Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora SOSW w Zukowie
z dnia 29.01.2020r.

Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Zukowie

PODSTAWA PRAWNA:

-Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.)

- Art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.-Prawo oswiatowe (Dz. U. 2019 poz. 1148 )
- Art.22? ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. 2019 poz. 1040 )

|.ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Zukowie okresla:

-zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placowce,
-infrastrukturg, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,

-miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoly,

-cele instalacji monitoringu,

-zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
-okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu,

-zasady wykorzystania i przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego.

1. ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU
WIZYJNEGO NA TERENIE SPECJALNEGO OSRODKA SZKOLNO-
WYCHOWAWCZEGO W ZUKOWIE

-budynek szkolny posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY™,

-monitoring funkcjonuje catg dobe,

-monitory umozliwiajace bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie Osrodka znajdujg si¢ w portierni oraz archiwum,

-rejestracji 1 zapisowi na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja),

-do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzgce w sktad systemu tj. dwa rekordery



II1. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym, obejmuje teren:

*teren zewnetrzny - 4 kamery
-wejscie gtowne-( przod )
-wejscie boczne-(tyt)

-plac zabaw (dwie kamery)

*teren wewngqtrzny-6 kamer

-korytarze, hole, wyjscia z Osrodka (przod i tyt).

2. Kamery zlokalizowane sg w nastepujacych miejscach:
*kamery zewnetrzne

-wejscie gtowne(Sciana wschodnia budynku, lewa strona przy schodach wejsciowych)
-wejscie boczne ($ciana péinocna budynku, lewa strona przy schodach wejsciowych)
-plac zabaw ($ciana zachodnia, dwie kamery obok siebie w odlegtosci 20 cm)

*kamery wewnetrzne:

-parter ,wyjscie z placowki (przod i tyt) - 2 kamery

-pierwsze pietro, (pierwsza kamera od strony pokoju nauczycielskiego, druga
kamera na wysoko$ci sali 107, trzecia od strony windy)

-drugie pietro,(na wysokosci sali 201)

V. CELE INSTALACJI MONITORINGU

1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placowki to:

- zwigkszenie bezpieczenstwa w placowce poprzez staty nadzor kamer wideo nad miejscami,
w ktorych mogg wystapi¢ zachowania niepozadane.

-zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

-ograniczenie  zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli i pracownikdéw placéwki.

- Ochrona mienia szkoty.

V. ZASADY REJESTRACJII | ZAPISU INFORMACJI ORAZ
SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w

Zukowie sktada sie z:

- kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz 1 na zewnatrz budynku Osrodka(wejscie przod,
tyh);

- dwoch urzadzen rejestrujgcych i zapisujacych obrazy na no$niku fizycznym;

- dwoch kolorowych monitoréw pozwalajacych na bezposredni podglad zdarzen.



2. Zapisy wideo na dyskach twardych rejestratorow przechowywane sg do 30 dni
kalendarzowych, a nast¢pnie automatycznie kasowane. Wyjatkiem sa dane zabezpieczone na
whniosek (zat.nr. 11 2) w tym przypadku nagranie moze by¢ przechowywane do 90 dni.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi, wice
dyrektorowi oraz kierownikowi gospodarczemu.

4. Zaden pracownik szkoty, poza dyrektorem oraz wicedyrektorem, i osoba upowazniona nie
posiada uprawnien do obstugi i1 przegladania zarejestrowanych zapisOw monitoringu
szkolnego.

5. W razie potrzeby, zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pami¢¢ przenosna.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU
WIZYJINEGO

1. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
udostepnione do  wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz pedagogom oraz
upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu pracownikowi
szkoty.

2. Nagrania za zgoda dyrektora szkoly moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

4. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na dostarczony pendrive organom $cigania, na ich pisemny wniosek.

5. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny sg
zobowigzane do zachowania w tajemnicy tych danych przez czas nieokreslony.

6. Administrator danych spetnia obowigzek informacyjny wobec oséb obserwowanych
poprzez:
-wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnej z zatacznikiem nr.3, przy wejsciu do
budynku Osrodka.
-oznaczenie budynku i terenu wokét Osrodka znakami graficznymi takimi jak ,,OBIEKT
MONITOROWANY”.

7. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéow
stuzbowych informuje jg na pismie o stosowaniu monitoringu, zgodnie z zatacznikiem nr.4.

VII. MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktory powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢ miejsce



w obszarze obje¢tym kontrolg kamer ma obowigzek niezwlocznie zgtosi¢ ten fakt dyrekcji
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

2. Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych
Z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem zasad
ustalonych w szkole.

VIII. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU
WIZYJINEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura
na pisemny wniosek.(zat.nr.1)

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowa¢ odbidér pendrive, z ktdrego sporzadza sie protokot przekazania. Na okolicznosé
nalezy sporzadzi¢ protokot przekazania. Zabezpieczone dane przechowuje sie do momentu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

3. Pendrive, na ktory skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty powinien zostac
zapakowany do koperty, opisany (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczetowany.

4. Osoba fizyczna, rodzic, bedacy obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring
wizyjny ma prawo zgdania wgladu do jego zapisu lub uzyskania kopii nagrania, z
poszanowaniem praw innych oséb wytgcznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora
osrodka. (zat.nr.2) Zabezpieczone nagranie bedzie przechowywane maksymalnie do 90 dni
od dnia zapisanego przez monitoring zdarzenia.

5. Za zgoda Dyrektora szkoty nagrania z monitoringu mogg zosta¢ okazane Inspektorowi
BHP w celu ustalenia przyczyn wypadkow w szkole.

IX. ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb
szkoty oraz mozliwosci finansowych.

2.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

3.Regulamin uzgodniono z Radg Rodzicow, Zwigzkami Zawodowymi oraz Rada
Pedagogiczna

4.Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym wchodzi w Zycie z dniem 29.01.2020r.



Zatagcznik Nr 1

do Regulaminu
Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego
SOSW w Zukowie

Zatgcznik nr 1

Data..........ccoooveeieeeeaaeai...

(Nazwisko i Imig)

(adres)

Dyrektor Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Zukowie

Zwracam si¢ z prosba o zapisanie materialu z monitoringu wizyjnego szkoty z dnia

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgod¢/Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)



Obowigzek informacyjny

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuije, ze:
Administratorem danych jest Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy w Zukowie ul. Gdyrska 7A, 83-
330 Zukowo. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Mateusz Wozniak; e-mail
iod.soswzukowo@gmail.com. Celem przetwarzania danych jest rozpatrzenie wniosku. Podstawg
przetwarzania jest zgoda osoby, ktorej dane dotyczg. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢
podmioty, ktorym nalezy udostepni¢ dane osobowe na podstawie przepisow prawa oraz podmioty
przetwarzajgce dane osobowe w ramach Swiadczenia ustug dla administratora. Dane osobowe nie sg
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Dane osobowe zawarte we
wniosku, bedg przechowywane przez 30 dni lub do momentu wycofania sie ze zgody. Osoba, ktérej
dane dotyczg ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, informacji o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze o prawie do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie sie ze zgody
nalezy ztozy¢ w formie wniosku drogg pisemng. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia wniosku. Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedq
podejmowane w sposob zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych. Administrator
nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do rozpatrzenia wniosku.

(data i podpis wnioskodawcy)


mailto:iod.soswzwukowo@gmail.com

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
SOSW w Zukowie

Zalgcznik nr 2

Data..................cc.co e
(Nazwisko i Imig)
(adres)

Dyrektor Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego w Zukowie

Zwracam si¢ z prosba o obejrzenie materiatu z monitoringu wizyjnego szkoty z dnia

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)



Obowigzek informacyjny

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuije, ze:
Administratorem danych jest Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy w Zukowie ul. Gdyriska 7A, 83-
330 Zukowo. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Mateusz Wozniak; e-mail
iod.soswzukowo@gmail.com. Celem przetwarzania danych jest rozpatrzenie wniosku. Podstawg
przetwarzania jest zgoda osoby, ktorej dane dotyczg. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢
podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe na podstawie przepisow prawa oraz podmioty
przetwarzajace dane osobowe w ramach Swiadczenia ustug dla administratora. Dane osobowe nie sg
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Dane osobowe zawarte we
wniosku, bedg przechowywane przez 30 dni lub do momentu wycofania sie ze zgody. Osoba, ktérej
dane dotyczq ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, informacji o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze o prawie do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie sie ze zgody
nalezy ztozy¢ w formie wniosku drogg pisemng. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia wniosku. Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedg
podejmowane w sposob zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych. Administrator
nie przewiduje przetwarzania danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do rozpatrzenia wniosku.

(data i podpis wnioskodawcy)


mailto:iod.soswzwukowo@gmail.com

Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu

Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
SOSW w Zukowie

Zatacznik nr.3

Obowiazek informacyjny wobec osoby, ktéra znajdzie si¢ w obszarze monitorowania
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy Ze:
Administratorem danych osobowych jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Zukowie
ul. Gdynska 7A, 83-330 Zukowo. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Mateusz Wozniak;
e-mail iod.soswzukowo@gmail.com. Celem przetwarzania danych osobowych jest zapewnienie
bezpieczenstwa osob przebywajacych w obszarze monitorowania oraz mienia. Podstawg
przetwarzania danych osobowych jest Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe. Dane
osobowe udostepniane sg podmiotom na mocy przepiséw prawa. Nie przekazuije sie ich do panstw
trzecich ani do organizacji miedzynarodowych. Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym
przechowywane przez okres 30 dni. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do dostepu do swoich
danych, ograniczenia przetwarzania, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.



mailto:iod.soswzwukowo@gmail.com

Zatacznik Nr 4

do Regulaminu

Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
SOSW w Zukowie

Zatacznik nr.4

Zukowo, dnia .................... r.
(pieczatka pracodawcy)

(imi¢ 1 nazwisko pracownika)

Informuje, Ze w celu ochrony bezpieczenstwa zatrudnionych pracownikow oraz
zabezpieczenia mienia nalezacego do Pracodawcy, a takze zapobiezenia czynom
skierowanym przeciwko zatrudnionym lub mieniu Pracodawcy wprowadzony jest monitoring
wizyjny, polegajacy na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane w siedzibie pracodawcy
kamery.

Monitoring wizyjny obejmuje nastgpujace pomieszczenia:
1. kamery zewng¢trzne:

a) wejscie gtowne($ciana wschodnia budynku, lewa strona przy schodach

wejsciowych),

b) wejscie boczne ($ciana potnocna budynku, lewa strona przy schodach

wejsciowych),

¢) plac zabaw ($ciana zachodnia, dwie kamery obok siebie w odlegltosci 20 cm).

2. kamery wewng¢trzne:

a) parter ,wyjscie z placowki (przod i tyt) - 2 kamery,

b) pierwsze pigtro, (pierwsza kamera od strony pokoju nauczycielskiego na
wysokosci sali 101, druga kamera na wysokosci sali 107, trzecia od
strony windy na wysokosci sali 126 ),

¢) drugie pigtro,(na wysokosci sali 201).

Monitoring prowadzony jest catodobowo

(podpis pracownika) (podpis pracodawcy)



